COMUNE DI NAPOLI
Area Segreteria Generale

Servizio Contratti

Documentazione da trasmettere a cura del Servizio Contraente al Servizio Contratti ai
fini della stipula dei contratti di natura pubblicistica

v Determinazione di aggiudicazione ai sensi dell’art. 17, comma 5 del D.Lgs. n.
36/2023.

N.B. In caso di aggiudicazione disposta da una Centrale di Committenza occorre:

1) Provvedimento di aggiudicazione della Centrale di committenza;

2) Provvedimento di presa d’atto dell’aggiudicazione di cui sopra da parte del servizio
contraente comunale;

3) Provvedimento di assunzione dell’impegno di spesa da parte del servizio contraente
comunale (ove non gia previsto nel provvedimento di presa d’atto);

4) Provvedimento di affidamento del contratto specifico e ODA sottoscritto digitalmente
dalle parti.

v Schema di contratto, contenente eventuali specifiche relative alle clausole di
carattere tecnico €/0 economico.

v Istanza di partecipazione e DGUE sottoscritti digitalmente dall’operatore
aggiudicatario.
v Documentazione di gara (in particolare Disciplinare, Capitolato Speciale d’ Appalto

e verbali di gara)

v Attestazione del RUP di avvenuta comunicazione (da effettuarsi entro un termine
non superiore a cinque giorni) a tutti gli offerenti dell’aggiudicazione dell’appalto (art. 90
del D.Lgs. n. 36/2023).

v Attestazione dell’avvenuto decorso del termine di cui all’art. 18, comma 3 del
D.Lgs. n. 36/2023, o della ricorrenza di ipotesi di non applicabilita' dello stesso.

1_La deroga all’operativita del termine dilatorio di 32 giorni. di cui all’articolo 18. comma 3. lett. b). D.Lgs. n.
36/2023. attiene alla fase di stipulazione dei contratti attuativi “basati” sull’accordo quadro gia stipulato e non
all’accordo quadro medesimo. che. invece, rientra nell’ambito applicativo dell’articolo 18, comma 3. D.Lgs. n.
36/2023.

Cio in quanto, la fase di stipulazione dei contratti attuativi, svolgendosi con tutte le garanzie gia poste “a monte”
dall’accordo quadro, si svolge in una forma piu snella che giustifica la deroga alla fattispecie dello “stand still”.




v Attestazione dell’assenza di ricorsi ex art. 18, comma 4 del D.Lgs. n. 36/2023.

v DURC ¢/o altro certificato attestante la regolarita contributiva (es. Inarcassa)
regolare e in corso di validita dell’aggiudicatario nonché di eventuali imprese componenti il
RTI/RTP, delle consorziate esecutrici, di imprese ausiliarie e di progettisti indicati in sede di
gara.

v Attestazione dell’esito regolare delle verifiche di cui al Programma 100’
dell’aggiudicatario nonché di eventuali imprese componenti il RTI/RTP, delle consorziate
esecutrici, di imprese ausiliarie e di progettisti indicati in sede di gara.

v Documentazione antimafia (richiesta BDNA, informativa liberatoria, iscrizione
alla white list’) dell’aggiudicatario nonché di eventuali imprese componenti il RTI/RTP,
delle consorziate esecutrici, di imprese ausiliarie, di progettisti indicati in sede di gara e di
eventuali procuratori nominati + attestazione, nel solo caso di richiesta di BDNA non
esitata, di aver espletato le verifiche su tutti 1 soggetti di cui all’art. 85, comma 3 del D.Lgs
159/2011.

In caso di stipula prima che sia decorso il termine di trenta giorni dalla richiesta di BDNA,
attestazione che rappresenti [’urgenza, ai sensi dell’art. 92 comma 3 del D.Lgs. n. 159/2011.

v Esito dei controlli con attestazione della sussistenza e permanenza dei requisiti
dell’operatore aggiudicatario nonché di eventuali imprese componenti il RTI/RTP, delle
consorziate esecutrici, di imprese ausiliarie, di progettisti indicati in sede di gara (art. 94 ¢
ss. del D.Lgs. n. 36/2023).

N.B.: I requisiti devono permanere per tutta la durata del contratto e vanno aggiornati
in caso di variazione dell’assetto societario.

v Eventuale verbale del permanere delle condizioni che consentono 1’esecuzione dei
lavori sottoscritto dal RUP e/o dal Direttore dei lavori e dall’operatore economico
aggiudicatario (D.M. 49/2018).

2 Per le gare soggette a monitoraggio si invita il servizio contraente a rappresentare ['urgenza del riscontro alla
richiesta del rilascio del Programma 100

3 Ai sensi dell’art. 1, comma 52, della Legge n. 190/2012, per le attivita maggiormente esposte a rischio di

infiltrazione _mafiosa di cui al comma 53 art.l (estrazione, fornitura e trasporto di terra e materiali inerti;

confezionamento, fornitura e trasporto di calcestruzzo e di bitume; noli a freddo di macchinari; fornitura di ferro
lavorato; noli a caldo; autotrasporti per conto di terzi; guardiania dei cantieri; servizi funerari e cimiteriali;
ristorazione, gestione delle mense e catering, servizi ambientali, comprese le attivita di raccolta, di trasporto
nazionale e transfrontaliero, anche per conto di terzi, di trattamento e di smaltimento dei rifiuti, nonché le attivita
di risanamento e di bonifica e gli altri servizi connessi alla gestione dei rifiuti) ['informazione e la comunicazione

antimafia devono essere acquisite obbligatoriamente attraverso la consultazione, anche in via telematica, di

apposito elenco (c.d. white list) istituito presso ogni Prefettura, di fornitori, prestatori di servizi ed esecutori di

lavori non soggetti a tentativi di infiltrazione mafiosa operanti nei medesimi settori.




v Attestazione contenente I’elenco degli atti da allegare materialmente al contratto
(Capitolato Speciale ed Elenco Prezzi) e degli atti da considerare parte integrante e
sostanziale del contratto ancorché non materialmente allegati allo stesso con la specifica*
che, nell’ambito degli atti solo richiamati, quelli di natura tecnica sono stati controfirmati e
risultano depositati agli atti del servizio contraente.

v Documentazione in materia di sicurezza sul lavoro, con la trasmissione
dell’eventuale DUVRI debitamente compilato e sottoscritto dal servizio e dalla ditta, da
allegare al contratto ai sensi dell’art. 26, comma 3 del D.Lgs 81/2008.

v Patto di Integrita sottoscritto digitalmente.

v Attestazione, per 1 soli appalti di servizi e forniture, di volersi avvalere o meno della
facolta di cui al comma 2bis dell’art. 60 del D.Lgs 36/2023.

v Con riferimento alla privacy: in caso la documentazione di gara preveda la nomina
di un responsabile esterno del trattamento dati occorre delega del sindaco + accordo di

nomina sottoscritto digitalmente tra le parti, in caso la documentazione di gara preveda la

nomina di un sub-responsabile che agisce su incarico del responsabile del trattamento dati
occorre il relativo accordo di nomina sottoscritto digitalmente dal responsabile del
Trattamento e il Sub-responsabile del Trattamento.

v File firmato digitalmente dal Dirigente che stipula il contratto, da cui evincere
numero di serie e periodo di validita della carta firma.

v Ogni altro ulteriore elemento rilevante ai fini della stipula del contratto emerso in

sede di gara (presenza avvalimento, subappalto, progettisti, consorziate esecutrici).

N.B. In caso di esecuzione anticipata delle attivita in via d’urgenza. altresi:

- provvedimento con cui si € proceduto, ai sensi dell’art. 17 comma 8 del D.Lgs. n. 36/2023,
ad autorizzare D’inizio delle attivita in via d’urgenza, con I’indicazione dei motivi che
giustificano 1’esecuzione anticipata;

- verbale di consegna in via d’urgenza;
- attestazione circa I’eventuale anticipazione del prezzo corredata da relativa Atto di

liquidazione e apposita garanzia fideiussoria assicurativa o bancaria;

- copia della garanzia definitiva, sottoscritta digitalmente, determinata conformemente al
capitolato e all’art. 53, comma 4 o 117 del D.Lgs. n. 36/2023, decorrente dalla data di inizio
attivita (e non da quella di stipula del contratto) a copertura dell’intero periodo della
prestazione, con quietanza di avvenuto pagamento del premio;

4 Come da parere MIT 2089/2023



- tutte le ulteriori polizze (a titolo esemplificativo: polizze RC, polizze progettisti) previste
dal Codice dei Contratti e dalla documentazione di gara con decorrenza dall’inizio
dell’attivita quietanzate rispetto all’avvenuto pagamento del premio;

- atto costitutivo in caso di affidatario che sia un Raggruppamento Temporaneo di imprese/
professionisti sottoscritto digitalmente, rilasciato in originale o copia conforme notarile.

Al fine di procedere tempestivamente alla stipula dei contratti si chiede ai Servizi
contraenti di prestare una fattiva collaborazione e di trasmettere la documentazione sopra
elencata in modo completo. Si rammenta che, nelle more del predetto invio, ’istruttoria
contrattuale resta sospesa.



